
Усть-Удинский муниципальный округ Иркутской области 
Муниципальное бюджетное учреждение 

«Информационно - методический центр Усть – Удинского муниципального округа» 
(МБУ «ИМЦ Усть – Удинского муниципального округа») 

 
 

ПРИКАЗ 
 

от «26»  мая  2026 года                                                                   № 29-о                                     
 
Об утверждении Политики Оператора 
в отношении обработки персональных данных 
 
 
В целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№152-ФЗ «О персональных данных» и иных нормативных документов по 
защите информации, приказываю: 
 

1. Утвердить прилагаемую Политику Оператора в отношении обработки 
персональных данных (далее – Политику) в МБУ «ИМЦ Усть-
Удинского муниципального округа» (Приложение №1). 

2. Разместить Политику на официальном сайте МБУ «ИМЦ Усть-
Удинского муниципального округа».  

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 
 
 

Директор                                           О. А. Равинская 
 

 
 
 
  

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 



Приложение №1 к приказу 
№ 29-о от 26.05.2026 г. 

ПОЛИТИКА ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Настоящий документ определяет политику Муниципального 

бюджетного учреждения «Информационно-методический центр Усть-
Удинского муниципального округа» (далее – МБУ «ИМЦ Усть-Удинского 
муниципального округа») как Оператора, осуществляющего обработку 
персональных данных (далее по тексту - ПДн), в отношении обработки и 
защиты персональных данных. 

Политика в отношении обработки персональных данных (далее по тексту 
- Политика) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», и определяет порядок 
обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности 
персональных данных МБУ «ИМЦ Усть-Удинского муниципального округа» 
(далее - Оператор). 

Политика разработана в целях обеспечения реализации требований 
законодательства Российской Федерации в области обработки персональных 
данных, направленного на обеспечение защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав 
на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, в частности 
в целях защиты от несанкционированного доступа и неправомерного 
распространения персональных данных. 

Политика действует в отношении информации, которую Оператор 
получает о Субъекте персональных данных в процессе предоставления услуг 
и/или исполнения договорных обязательств при условии согласия Субъекта на 
обработку его персональных данных, а также в иных случаях, 
предусмотренных законодательством о персональных данных. 
2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

Правовым основанием обработки персональных данных является: 
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с 
которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных: 
Конституция Российской Федерации; статьи 86-90 Трудового кодекса 
Российской Федерации, (федеральные законы и принятые на их основе 
нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью оператора); 
- учредительные документы Оператора; 
- договоры, заключаемые между Оператором и Субъектом персональных 
данных; 
- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 
соответствующих полномочиям Оператора). 



3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих 

целях: 
- осуществление деятельности, предусмотренной Положением МБУ «ИМЦ 
Усть-Удинского муниципального округа»  и действующим 
законодательством Российской Федерации; 
- содействие в трудоустройстве с возможностью хранения персональных 
данных в течение гарантийного срока с момента трудоустройства; 
- заключения, исполнения и прекращения договоров с физическими лицами, 
в случаях, предусмотренных действующим законодательством; 
- рассмотрение обращений граждан, регистрация письменных обращений 
граждан; 
- ведение документооборота, информационное взаимодействие с органами 
местного самоуправления; 
- в иных целях, если действия МБУ «ИМЦ Усть-Удинского муниципального 
округа»  не противоречат действующему законодательству. 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ 
СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

Объем обрабатываемых персональных данных работников МБУ «ИМЦ 
Усть-Удинского муниципального округа»: 

При приеме на работу в МБУ «ИМЦ Усть-Удинского муниципального 
округа» работник отдела кадров обрабатывает следующие персональные 
данные работника: 

- общие сведения (Ф.И.О., дата рождения, место рождения, гражданство, 
образование, профессия, стаж работы, паспортные данные, адрес места 
жительства); 

- сведения о воинском учете; 
- другие данные, необходимые при приеме на работу в соответствии с 

требованиями трудового законодательства. 
В дальнейшем в личную карточку работника по форме Т-2 вносятся 

сведения: 
- о переводах на другую работу; 
- об аттестации, повышении квалификации, профессиональной 

переподготовке; 
- о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с 

законодательством. 
Цели обработки персональных данных работников МБУ «ИМЦ Усть-
Удинского муниципального округа»: 

- ведение кадрового учета; 
- учет рабочего времени работников; 
- ведение воинского учета; 
- представление отчетности в государственные органы; 
- архивное хранение данных. 

В организации не собираются и не обрабатываются биометрические 
персональные данные и специальные категории персональных данных, 



касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

К категории Субъектов персональных данных относится любой человек, 
персональные данные которого получил Оператор. 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Оператор производит обработку персональных данных при наличии 

хотя бы одного из следующих условий: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации или 
законом, для осуществления и выполнения, возложенных законодательством 
Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления 
правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или 
должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 
- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 
законных интересов Оператора или третьих лиц либо для достижения 
общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права 
и свободы Субъекта персональных данных; 
- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен Субъектом персональных данных либо по 
его просьбе (далее - общедоступные персональные данные); 

осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 
законом. 

Обработка персональных данных в МБУ «ИМЦ Усть-Удинского 
муниципального округа»  осуществляется на основе следующих принципов: 
- законности и справедливой основы; 
- ограничения сроков обработки персональных данных достижением 
конкретных, заранее определённых и законных целей; 
- недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями 
сбора персональных данных; 
- обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их 
обработки; 
- соответствия содержания и объёма обрабатываемых персональных данных 
заявленным целям обработки; 
- недопущения обработки избыточных персональных данных по отношению к 
заявленным целям их обработки; 
- обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных 
по отношению к целям обработки персональных данных; 
- уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении 
целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 
целей, при невозможности устранения допущенных нарушений персональных 



данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
МБУ «ИМЦ Усть-Удинского муниципального округа» и иные лица, 

получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим 
лицам и не распространять персональные данные без согласия Субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

МБУ «РИМЦ Усть-Удинского муниципального округа» вправе 
поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия Субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 
основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее 
обработку персональных данных по поручению МБУ «ИМЦ Усть-Удинского 
муниципального округа», обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные ФЗ-152 «О персональных данных». 

Безопасность персональных данных, которые обрабатываются 
Оператором, обеспечивается путем реализации правовых, организационных и 
технических мер, необходимых для выполнения в полном объеме требований 
действующего законодательства в области защиты персональных данных. 
Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все 
возможные меры, исключающие доступ к персональным данным 
неуполномоченных лиц. Персональные данные Субъекта никогда, ни при 
каких условиях не будут переданы третьим лицам, за исключением случаев, 
связанных с исполнением действующего законодательства. 

Срок обработки персональных данных является не ограниченным. 
Субъект может в любой момент отозвать свое согласие на обработку 
персональных данных, направив Оператору уведомление посредством 
электронной почты на электронный адрес Оператора uomo2014@yandex.ru с 
пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных». 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ, И УНИЧТОЖЕНИЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА 

ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ. 
В случае предоставления Субъектом персональных данных фактов о 

неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных 
персональных данных МБУ «ИМЦ Усть-Удинского муниципального округа» 
обязано внести необходимые изменения, уничтожить или блокировать их, а 
также уведомить о своих действиях субъекта персональных данных. 

В случае подтверждения факта неточности в персональных данных они 
подлежат актуализации Оператором, а при неправомерности их обработки 
такая обработка должна быть прекращена. 
Субъект может актуализировать персональные данные самостоятельно, путем 
направления Оператору уведомление на адрес электронной почты Оператора 
uomo2014@yandex.ru с пометкой «Актуализация персональных данных». 

Когда цели обработки ПДн достигнуты или субъект ПДн отозвал свое 
согласие, персональные данные должны быть уничтожены, если: 
- иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект 
персональных данных; 
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- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта ПДн на 
основаниях, предусмотренных Законом о ПДн или иными федеральными 
законами; 
- иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и Субъектом 
ПДн. 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Настоящая Политика является внутренним документом МБУ «ИМЦ Усть-

Удинского муниципального округа», общедоступной и подлежит размещению 
в местах работы с клиентами. Оператор обязан опубликовать или иным 
образом обеспечить неограниченный доступ к настоящей Политике обработки 
персональных данных в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ 152 «О персональных 
данных». 

Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 
появления новых законодательных актов и специальных нормативноправовых 
документов по обработке и защите персональных данных. Политика действует 
бессрочно до замены ее новой версией. 

Субъект может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, 
касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с 
помощью электронной почты uomo2014@yandex.ru. 
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